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WOIT GMINY BORONOW

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W URZEDZIE GMINY W BORONOWIE

Nazwa i adres

Urzad Gminy

ul. Dolna 2

42-283 Boronow

tel/fax 34 366-98-14 lub 15
e-mail: pmina@boronow pl

g:;gi?:ﬁz Gospodarka komunalna i zaméwienia publiczne
Wymagania l. Wymagania niezbedne:
Zwiazane ze 1.1. Obywatelstwo polskie
stanowiskiem 1.2. Pelna zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z peini praw
pracy: publicznych
1.3. Posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do pracy na danym
stanowisku
1.4.Brak skazania prawomocnyin wyrokiem sadu za umyslne przest¢pstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe
1.5. Wyksztalcenie — ukoficzone studia wyzsze na kierunku budownictwa
lub inzynierii srodowiska
1.6. Staz pracy - co najmniej 2 lata
1.7. Znajomosc ustaw:
- Kodeks Postgpowania Administracyjnego,
- Prawo budowlane,
- Prawo zaméwien publicznych
1.8. Nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:
2.1. Umiejgtno$é kosztorysowania prostych robot remontowo-budowlanych
2.2.Umiejgtnos¢  samodzielnej pracy, dyspozycyjnose, odpowiedzialnosé
i doktadnosé
2.3.Umiejetnosé obstugi komputera i urzadzen biurowych — ksero, fax,
drukarka
2.4, Prawo jazdy kat. B
L 2.5 Uprzejmos¢ i zyczliwosé w kontaktach z obywatelami
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Zakres zadan
wykonywanych na
stanowisku:

1.

(O8]

3.
5.

Prowadzenie spraw  zamowien publicznych  gminy  zgodnie
z wlasciwymi przepisami prawa,

Opracowywanie rocznych planéw remontowych 1 inwestycyjnych
w zakresie rzeczowym i finansowym,

- Koordynowanie opracowania projektéw budowlano-wykonawezych

wraz z czgscia kosztorysows oraz decyzjg o pozwolenie na budowe,
Wykonywanie zadan inwestycyjnych w zakresie melioracji, sieci
kanalizacyjnej i przepompowni,

. Wnioskowanie zmian ewidencji urzadzen melioracji szczegdlowych,

Nadzér nad przepustami zwigzanymi z ciekami wodnymi oraz
zarurowanymi potokami i rowami,

Prowadzenie przegladow  urzadzen melioracji  szczegdlowych
1 wnioskowanie robot konserwacyjnych,

Prowadzenie robot pomiarowych (niwelacja) tras rowow i kanalow,
Uzgadnianie dokumentacji w zakresie renowacji ciekéw wodnych —
rowy, potoki,

10. Nadzorowanie robot renowacyjnych rowéw,
I'1. Prowadzenie uzgodnien inwestycyjnych kolidujacych z urzadzeniami

melioracji szczegolowych,

12. Koordynowanie i nadzor dziatan w zakresie odprowadzania sciekow,
13. Wykonywanie zadan gminy z zakresu rolnictwa i ochrony zwierzat
14. Wykonywanie zadan gminy z zakresu lesnictwa.

Warunki pracy na
stanowisku:

1
2.

Ao

. Usytuowanie stanowiska pracy — na pietrze budynku bez windy

Praca 40 godz tygodniowo - w poniedziatki, srody i czwartki w godz 7°° -
15 we wtorki w godz 7" 16", w piatki w godz 7°°— 14%

.Praca na stanowisku komputerowym z podstawowym wyposazeniem

i oprogramowaniem powyzej 4 godz

. Obok pracy biurowej praca na stanowisku obejmuje takze wyjscia na teren

gminy

. Na stanowisku nie wystepuja uciazliwe i szkodliwe warunki pracy
. Wynagrodzenie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow 2z dnia

18.03.2009 r. w sprawic wynagradzania pracownikow samorzadowych
(Dz.U.z 2013 r. poz. 1050 z pdzn.zm.) oraz zarzadzeniem nr 49/2014 Wojta
Gminy Borondéw z dnia 23 kwietnia 2014 r. w sprawie Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Boronowie

Wskaznik
zatrudnienia
niepetnosprawnych

Informuje sig, ze w miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze na
wolne stanowisko urz¢dnicze wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych,

W

rozumieniu  przepiséw o rehabilitacji  zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych , byt nizszy niz 6 %

Wymagane
dokumenty

1.
2.
3.
4,
5.

6.

List motywacyjny,

Cv,

Kserokopie §wiadectw pracy,

Kserokopia dowodu osobistego,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje
zawodowe,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (wzor
kwestionariusza zgodnie z zalacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22.06.2006 r. (Dz.U. Nr 125, poz.869),

- Oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo

popelnione umysine,

- Oswiadczenie o posiadaniu pehnej zdolnosci do czynnodci prawnych

i korzystaniu w petni z praw publicznych,

. Kandydat, ktéry zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art.

13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych

2

%



jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc,

10.Zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji — zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 z pdZn.zm.)

Termin 1 miejsce
sktadania
dokumentdw;

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko ds. gospodarki komunalnej i zaméwien
publicznych” do dnia 7 pazdziernika 2014 r. do godz 14" w sekretariacie
Urzedu Gminy w Boronowie (Il pigtro, pok. Nr 11) lub przesla¢ na adres: Urzad
Gminy ul. Dolna 2 42-283 Boronéw (decyduje data wplywu oferty do Urzedu).
Dopuszcza sie ztozenie dokumentow aplikacyjnych drogg elektroniczna za
pomoca elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy Boronow na
platformie ePUAP (hrtp://www boronow.bip.net.pl/?¢=246) .

Inne informacje:

1. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzgdnicze zamieszcza sig na
stronie BIP Gminy Borondw oraz tablicy ogloszeniowej w Urzgdzie Gminy

2. Informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje
publiczng w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okreslonym w niniejszym ogloszeniu.

3. Oferty, ktére nie beda spetniaty warunkéw formalnych zostang odrzucone.

4.7 osobami, ktorych oferty beda spelnialy wymagania formalne zostanie
przeprowadzony test kwalifikacyjny.

5. Warunkiem rozstrzygni¢cia naboru jest uzyskanie przez kandydata
spetniajacego wymogi formalne co najmniej 70 % mozliwych do zdobycia
punktow.

6. Informacje o przebiegu naboru i jego rozstrzygnigciu zostang opublikowane
w biuletynie  Informacji  Publicznej Gminy Boronéw oraz tablicy
ogloszeniowe] w Urzgdzie Gminy.

KA.210.3.2.2014

Borondéw, dnia 25 wrzesnia 2014 r.
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