WOJT GMINY
42-283 BORONOW

ul. Dolna 2
Tel. 034/366-98-15. Fax 366-98-14 Zarzgdzenie Nr 168/2007
Waojta Gminy Boronéw
z dnia 26 listopada 2007r.

w sprawie wprowadzenia w zycie regulaminu udzielania zamowien publicznych na ustugi ,
dostawy, roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej kwoty przewidzianej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych
( Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz. 1163 z pozn zm. ) oraz powotania stalej Komisji Przetargowej
w tym zakresie

Na podstawie art.2] ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. z 2006r, Nr 164, poz. 1163 z pozn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam w Urzedzie Gminy Boronow Regulamin w sprawie udzielania zamowien
publicznych na ustugi , dostawy, roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
przewidzianej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.Prawo zamowien publicznych
( Dz. U. z 2006r, nr 164, poz. 1163 z pozn zm. ) w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§2

Powoluje w Urzedzie Gminy Boronow stala Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania
catosci procedur zamowien publicznych na ustugi , dostawy, roboty budowlane o wartosci
nie przekraczajacej kwoty przewidzianej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.Prawo
zamowien publicznych ( Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz. 1163 z pozn zm. ) w skladzie:

1 Przewodniczacy — Stanistaw Wieczorek
2 Zastepca Przewodniczacego — Szymon Zytka
3 Sekretarz - Barbara Swierc
4.Czionek - Irena Przywara
5. Czlonek - Waclaw Zlotnicki

§
Do wazmosci czynnosci podejmowanych mi(mqemmmm 3 0s0b.

§

Komisja Przetargowa w sprawach objetych zamoéwieniami publicznymi dziata w oparciu 0
Regulamin o ktorym mowa w §1 zarzadzenia.

§5
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
Otrzymuja; .
1. Czlonkowie komisji wo Al
2.ala
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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 168/2007
Waita

Gminy Boronéw

z dnia 26 listopada 2007 roku

REGULAMIN

w sprawie udzielania zaméwien publicznych na uslugi , dostawy, roboty budowlane o
wartodci nie przekraczajgcej kwoty przewidzianej w art. 4 pkt .8 ustawy z dnia 29
' stycznia 2004r.Prawo zaméwies publicznych
( Dz.U.z 2006r,Nr 164, poz. 1163z péZn zm. )

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o,

a/. ,Komisji " - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa, dzialajacq w oparciu i na

zasadach wskazanych w przedmiotowym Regulaminie,

b/. ,, Przewodniczacym” — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

¢/. ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz. 1163),

d/. ,,Woijcie " — nalezy przez to rozumie¢ Waojta Gminy Boronow

e/. . Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Boronowie

f/. ,Specyfikacji” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia,

§1

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych u Zamawiajgcego o
wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty podanej w
art. 4 pkt. 8 ustawy.

§2

|. Przepisy regulaminu stosuje si¢ do zamowien o wartosci :

- powyzej 20.000 zl, dla dostaw i ustug,

- powyzej 30.000 zi, dla robot budowlanych.

2. W przypadku zamowien o nizszej wartosci Zamawiajacy dokonuje ich udzielenia bez
stosowania przepisow regulaminu, na podstawie obiektywnego rozpoznania rynku
Wykonawcow.

§3

|. Do udzielenia zamowien przewidzianych regulaminem Zamawiajacy stosuje jako
podstawowe tryby udzielania zamowien : wybor ofert oraz zapytanie o ceng.
2. O wyborze trybu postgpowania decyduje Wojt.



§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow.

2. Czynnoéci zwiazane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace
bezstronnosé i obiektywizm. Okreslenia wartoéci zamowienia dokonuja dzialy merytoryczne;
postepowanie przeprowadza Komisja Przetargowa powolana przez Zamawiajacego;

3. Zamawiajacy publikuje ogloszenia o wszczgtych postgpowaniach na wiasnej stronie
www.boronow.bip.net.pl oraz tablicy ogloszen w siedzibie, a w szczeg6lnych przypadkach w
mediach lokalnych.

4. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

5. Z przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot.

§5

W ogloszeniu 0 wszczgtym postgpowaniu umieszcza si¢ co najmniej:

1. nazwe i adres zamawiajacego,

2. okresdlenie trybu zamowienia,

3. okreélenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem informacji o
mozliwosci skladania ofert czesciowych,;

4. informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

5. termin wykonania zamowienia,

6. opis warunkow udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania
tych warunkow,

7. miejsce i sposob pobrania specyfikacii istotnych warunkow zamoOwienia o ile taka jest
sporzadzona;

8. kryteria oceny ofert i ich znaczenie;,

9. miejsce i termin skladania ofert,

10. informacje o mozliwosci negocjacji cen z kazdym z Wykonawcow osobno.

§6

Wybor ofert:

- Wykonawcy skladaja pisemne oferty na ogloszenie o wszczeciu postgpowania przez
Zamawiajacego, dokonane zgodnie z przepisami § 3, §4 1 §5 wraz z wymaganymi
oswiadczeniami;

. Termin skladania ofert nie moze byé krotszy niz pie¢ dni od daty ogloszenia o wszczeciu
postgpowania;

- Zamawiajacy dokonuje rozpatrzenia ofert w terminie przewidzianym w ogloszeniu o
wszczeciu postgpowania;

- Ogloszenie o wyborze oferty i udzieleniu zamoOwienia oglaszane jest w sposob
przewidziany w § 4 pkt. 3;

- Postepowanie uwaza si¢ za wazne w przypadku gdy ziozona zostala co najmniej 1 oferta
nie podlegajaca odrzuceniu,

- Zamawiajacy zawiera pisemna umowg z Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona zgodnie z zasadami podanymi w ogloszeniu nie wczesniej niz w 5 dniu od daty
ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.



§7

Zapytanie o ceng :
k:

2.

Tryb postgpowania zapytanie o ceng ma zastosowanie w przypadku zamowien ustug lub
dostaw ogolnie dostgpnych o powszechnie znanych parametrach;

Zamawiajacy zwraca si¢ w formie pisemnej lub telefonicznej do min. trzech
Wykonawcow z zapytaniem o cen¢ wykonania ustugi lub dostawy przewidzianej w
postgpowaniu,

. W przypadku czynnoéci dokonanej w formie telefonicznej uprawniona osoba dokonujaca

zapytania potwierdza jej dokonanie w formie pisemnej podajac date, nazwisko i imig oraz
nazwe Wykonawcy , udzielajacego odpowiedzi na zadane zapytanie,

. Postepowanie uwaza si¢ za wazne w przypadku gdy zlozona zostala co najmniej 1 oferta

nie podlegajaca odrzuceniu,

. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert i zawiera umowg z wybranym Wykonawca.

§8

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli :

1.
2.

3.
4.

jest niezgodna z ogloszeniem o wszczgciu postgpowania;

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,

zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§9

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia bez procedur przewidzianych w § 3 w nastgpujacych
przypadkach :

1.
2.

zamowienie moze byé §wiadczone przez tylko jednego wykonawce;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia , a nie mozna zachowac terminow okreslonych dla trybow
postepowan przewidzianych w regulaminie.

przeprowadzone postgpowanie w mysl zapisow § 6 lub § 7 nie zostalo zakonczone
udzieleniem zamowienia.

§10

W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy sporzadza pisemny protokot,
wedlug wzoréw stanowiacych zatacznik nr 1 i 2 do regulaminu, zatwierdzony przez Wojta
lub osobe upowazniona, z czynnosci o udzielenie zamowienia zawierajacy co najmniej:

Wb b~

opis przedmiotu zamowienia,

informacje o trybie udzielenia zamowienia;
informacje o Wykonawcach,

cene i istotne elementy ofert;

wskazanie wybranej oferty,



§11

Zamawiajacy przechowuje protokol wraz z zalacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania, w sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc

§12

Na czynnosci podjete przez Zamawiajacego w trakcie postgpowania przyshuguja Wykonawcy
formy ochrony prawnej przewidziane w kodeksie cywilnym

§13
W sprawach nie uregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

Boronow dnia 26 11. 2007r

w T'J_T\
my, H|-r|r¢f;i,,icl§:zyk



Zatacznik nr 1 do

Regulaminu

Boronow dma VRN
PROTOKOL

z Komisyjnego rozpatrzenia ofert na,

Urzad Gminy w Boronowie oglosil na swojej stronie internetowej oraz tablicy
ogloszen w siedzibie przy ul. Dolnej 2 w Boronowie zaproszenie do skladania ofert na ;
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Termin skladania ofert uptynagl w dniu s it DNORER: e
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dokonala otwarcia i mzpatrzema ofert pod wzgledem formalnym oraz dokonala oceny wedtug
kryteriow oceny ofert.

W toku analizy ofert najwyzej oceniono i uznano jako najkorzystniejsza dla Zamawiajgcego
oferte zlozong przez : ................ : i i R SR

Wyzej wymlenmna oferta spfﬂnla wuystkle wan.mkl i krwer:a pmtawmne pfraz
Zamawiajacego Majac powyzsze na uwadze Komisja wnioskuje o przyjecie przez



Zamawiajacego do realizacji oferty:

Zamowienie zostalo przygntowane i przeprowadzone w oparciu © przepn.y Zar?adzema

nr 168/2007 Wojta Gminy Boronow z dnia 26 listopada 2007r

Komisja :

/ pieczatka i podpis Wojta/



Zatacznik nr 2 do

Regulaminu

Boronow dmia .......coocoovvveeeieiieeiiesnieeeeeeena I

PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania w trybie zapytania o ceng formie :
a) zapytania w formie pisemnej w tym e-mailem, faksem*
b) zapytania telefonicznego*

Urzad Gminy w Boronowie  zwrocit sie do potencjalnych Wykonawcow z zapytaniem o
ceng¢ wykonania zamowienia na :

W trybie przeprowadzonego postgpowania zloZzono nastgpujgce oferty cenowe :

Lp |Nazwa i adres oferenta Osoba udzielajaca Cena brutto wtym VAT
odpowiedzi na ziozone
zapytanie

1

2

3

4

5

6

3



Wybrano oferte zlozong przez :

Uzasadnienie wyboru oferty :

*. niepotrzebne skreslic
Komisja :

Stanowisko Woijta:

| preczatka 1 podpis Wojta/



