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z dnia 02.01.2018 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzania catosci
procedury przetargowej o udzielanie zamoéwien publicznych na potrzeby
Gminy Borondw i nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej o

udzielanie zaméwien publicznych w Gminie Boronéw

Na podstawie art. 21 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz.U. z 2017r, poz. 1579 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powotuje na czas nieokreslony komisje przetargowa do przeprowadzania
catosci procedury przetargowej o udzielanie zamdwien publicznych na
potrzeby Gminy Borondw w sktadzie:

a)
b)

Przewodniczacy — Szymon Zytka

Sekretarz — Mariusz Plusczok

Cztonek — Dorota Wilczek (w przypadku nieobecnosci Sekretarza petni
obowigzki Sekretarza),

Cztonek - Irena Przywara (w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego petni obowigzki Przewodniczgcego),

Cztonek — Barbara Swierc

przy udziale:

mgr Jarostawa Sulewskiego — radcy prawnego

2. Do waznoéci posiedzen komisji wymagany jest udziat co najmniej 3 0sob,
w tym przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczacego.

Komisja

§2

przetargowa w sprawach objetych zaméwieniami publicznymi dziata w

oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia.

§3

Wszelkie ustalenia komisji podlegajg akceptacji Waéjta Gminy Boronow

§4

Tracg moc wszystkie dotychczasowe zarzgdzenia, kidre w swojej istocie nie sg
zgodne z uregulowaniami zawartymi w przedmiotowym zarzadzeniu

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5




I'T GM [ N
283 BORONOW z dnia 02.01.2018 .

Y Zat. nr 1 do Zarzadzenia nr 1/2018

ul. Dolna 2

Tel, 34 366

98 13, fax 34 366 op 14 i
), 18X 34 366 98 14 Regulamm Pracy

Komisji Przetargowej

§1.

(zakres regulaminu)

. llekro¢ w regulaminie jest mowa o przewodniczgcym nalezy przez to

odpowiednio rozumie¢ zastepce przewodniczgcego.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o sekretarzu nalezy przez to odpowiednio
rozumie¢ zastepce sekretarza.

§2.

(obowiazki cztonkéw komisji)

. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im

czynnosci, kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i

doswiadczeniem.

Do obowigzkow czionkéw komisji nalezy w szczegoinosci:

a) czynny udziat w pracach komisji;

b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

c) niezwloczne informowanie przewodniczagcego o okolicznosciach
uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisii.

Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji,

ujawniac zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji za wyjgtkiem

przypadkéw okreslonych w §10.

§3.

(prawa czionkow komisji)

. Cztonkowie komisji majag prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach

komisiji.

Cztonkowie komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentow
zwigzanych z pracg komisji, w tym do ofert, zatgcznikéw, wyjadnien
ztozonych przez wykonawcodw, opinii biegtych.

Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia przewodniczacemu komisji
pisemnych zastrzezen do pracy komisiji.

§4.

(oswiadczenia o bezstronnosci)

Cztonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o istnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn.
zm.), niezwtocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
udziatu

W postepowaniu.

1.

2.

§5.
(odwotanie cztonka komisiji)
Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastapi¢ wytacznie z przyczyn okreslonych w ust. 2 i 3.
W przypadku ztozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznoéci, o ktéorych mowa w art. 17 Ustawy, nie ztozenia takiego
o$wiadczenia w terminie lub o$wiadczenia niezgodnego z prawda,
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wyjasnien do SIWZ, modyfikacji SIWZ i ogtoszenia, zawiadomienia o
przedtuzeniu terminu skiadania ofert, informacji o wynikach otwarcia
ofert, informacji o wyborze oferty i ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;

h) zamieszczenie w miejscu publicznie dostepnym (tablica ogloszen) w
siedzibie zamawiajgcego wszelkich ogloszen i informagj
publikowanych na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Borondw, oraz adnotacje o dacie wywieszenia i zdjecia ogtoszenia
wraz z podaniem godziny wywieszenia;

i) przyjmowanie i rejestracja wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu;

j) przyjmowanie i rejestracja ofert oraz ofert wstepnych;

k) wydawanie zainteresowanym SIWZ;

[) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;

m) w razie zwolania zebrania wykonawcéw — prowadzenie protokotu
zebrania;

n) prowadzenie rejestru odwotan;

0) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego
trwania;

p) prowadzenie rejestru uméw o zamdwienia publiczne;

q) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie cato$ci dokumentacii
zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

. Czynnosci wskazane pod lit.g/. wykonuje sekretarz,

Czynno$ci wskazane pod lit. f, i, j, k, | sekretarz wykonuje za
posrednictwem Sekretariatu.

. Osoba przyjmujgca oferty dokonuje sprawdzenia ich nienaruszalnosci oraz

wprowadza do rejestru poczty przychodzacej nadajgc im kolejny numer na
dane zaméwienie i odnotowujgc na kopercie | w rejestrze godzine i date

wpltywu.

. Oferty sa przechowywane w Sekretariacie w migjscu niewidocznym i

niedostepnym dla osdb postronnych

. Osoba o ktdrej mowa w ustd przekazuje za potwierdzeniem oferty

przewodniczagcemu lub odpowiednio osoby zastepujacej, bezposrednio
przed otwarciem ofert. Potwierdzenie obejmuje podpis przewodniczacego
odpowiednio osoby zastepujacej przewodniczacego oraz godzine pobrania

oferty.
§8.

(tryb pracy Komis;ji)

. Komisja rozpoczyna prace w ramach danego przetargu z chwilg podjecia

przez kierownika zamawiajgcego decyzji o organizacji przetargu lub
zakupie z wolne] reki. Podstawa realizacji po stronie kierownika
zamawiajgcego zapisu zdania poprzedniego jest przedstawienie przez
komisje pisemnego wniosku dotyczacego proponowanej formy procedury
przetargowej.

. Komisja konczy prace nad danym zamoéwieniem z dniem podpisania

umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, ktére bylo przedmiotem
postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

. Komisja podejmuje decyzje w checnoéci co najmniej trzech jej cztonkdw, w

tym odpowiednio przewodniczacego lub zastepcy przewodniczgcego.

. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na

podstawie sumy indywidualnych ocen czionkéw komisji.

. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na

rowna liczbg gtosdw, rozstrzyga glos przewodniczacego.



§12.
(otwarcie ofert)

Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:

1.
2.
3.

zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym
poinformowano wykonawcow;

bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okazaé obecnym na
posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert;

. po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢: nazwe (firme) i adres (siedzibe)

wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych ofercie;

. zapewnic¢, aby oferty, ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich

sktadania zostaty zwrocone.

§13.

(badanie i ocena ofert)
otwarciu ofert komisja, w zaleznosci od przyjetego toku postepowania:

. ocenia | bada oferty ziozone przez wykonawcéw niewykluczonych z

postgpowania i - w razie potrzeby - przygotowuje pisma o odrzuceniu
oferty;

zgda, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjasnien
dotyczgeych tresci ztozonych ofert;

poprawia oczywiste omyki pisarskie, omyiki rachunkowe lub inne omytki o
ktorych mowa w art. 87 ust2 pkt3 ustawy w tekécie ofert oraz
przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;

przygotowuje stosowne do okolicznosci i potrzeb pisma do Wykonawcow
przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania.

§14.
(wybor oferty najkorzystniejszej)

. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny

ofert dokonanej przez czionkéw komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sig
z ofertami przez osoby merytoryczne oraz opiniami bieglych (jezeli byli
powotani).

Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert,
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 15.
(zawiadomienie o wyniku postgepowania)

. Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje wyboru oferty

najkorzystniejszej, sekretarz komisji zawiadamia niezwlocznie o
dokonanym wyborze wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Jezeli kierownik zamawiajgcego podejmie decyzje o uniewaznieniu
postgepowania, sekretarz komisji zawiadamia o tym réwnocze$nie
wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

§ 16.
{czynnosci koncowe)

. Jezeli nie wniesiono protestu na wybor oferty, przewodniczacy komisji

przedktada do podpisu kierownikowi zamawiajacego umowe, zakonczony
protokdt postepowania, oraz ogloszenie o udzieleniu zamowienia.



